
Mon mémo  
‘‘Planifier un rendez-vous’’



Depuis la page d’accueil,  
j’accède au menu 

MES CONVOCATIONS  
ET VISITES

2 accès possibles



1. Je clique sur l’onglet

SALARIÉS CONVOCABLES

pour accéder à la liste des 
salariés.

2. Je clique sur CHOISIR UN 
CRÉNEAU (le bouton apparait 
quand je passe ma souris sur 
la ligne)

1

2

L’ Examen Médical d’Aptitude (EMA) n’est pas planifiable 
pour le moment 



VISITES PLANIFIABLES 

•	 Les Visites d’Information et de 
Prévention Initiales (VIPI)

•	 Les Visites d’Information et de 
Prévention Périodiques (VIP) 

•	 Les visites intermédiaires des 
Suivis Individuels Renforcés (SIR)

•	 Les visites périodiques listées 
ci dessus dont la date de 
renouvellement périodique 
arrive à échéance dans les 
3 prochains mois ou est déjà 
dépassée

VISITES NON PLANIFIABLES 

•	 L’ examen d’aptitude (EMA)
•	 Toutes les visites de reprise, 

mi-carrière, post-exposition 
ainsi que les visites à la 
demande de l’employeur

•	 Les visites dont la date de 
renouvellement périodique 
arrive à échéance dans plus 
de 3 mois



Une fenêtre s’ouvre avec les  
CRÉNEAUX DISPONIBLES 

1. Je clique sur l’horaire 
souhaité (le  indique les 
horaires qui correspondent 
à mes préférences de 
convocation)

2. Je confirme mon choix 
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   Aucun créneau n’est disponible ? 

- Soit les créneaux sont tous pris ->Je consulte 
régulièrement l’ouverture de nouveaux créneaux 
- Soit le rendez-vous n’est pas éligible à la 
planification en ligne -> Je contacte mon 
assistante medicale 



Une fenêtre s’ouvre 

MON RDV EST PLANIFIÉ



Je clique sur l’onglet  
MES CONVOCATIONS ET 
VISITES 

1. Je retrouve la liste de mes 
salariés et la date de la 
visite

2. Je peux télécharger ou 
envoyer la convocation 

1
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Besoin d’information ? 
Connectez-vous sur notre site  
www.prevaly.fr

Vous êtes connecté ?
Suivez-nous sur les réseaux

 05 40 133 133

Pour toute question ou en cas de 
problème, un seul numéro 


